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Jelen beszémoldmat dvodank éves munkatervének figyelembe vételével készitettem el,

1. Torvénvi hattér:

A munkaterv elkészitését az aldbbi torvények befolyasoltak:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kiznevelésrol

e 363/2012 (XIL17.) Kormanyrendelet I.szdmt melléklet az Ovodai nevelésrdl orszagos
alapprogramjarél

e 20/2012 (VIIL3L) EMMI rendelet a nevelési-oktatsi intézményck miikodésérél és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarsl

e 2003. évi CXXV: térvény az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség elémozditasarol

e 1997, évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatisar6l

o 326/2013(VIIL30) Korm.rendelet a pedagbgusok elémeneteli rendszerérbl és a
Kézalkalmazottak jogélldsardl szol6 1992.éviXXXIIL torvény koznevelési intézményekben
{orténd végrehajtasarol

e Oktatasi Hivatal: Utmutat6 a pedagégusok minésitési rendszeréhez

e  47/2014.(VIIL7.) Onkorményzati hatarozat az 6voda napi nyitva tartasardl

2 .Mukodési terv:
A munkaterv €s a beszamolo elkészitésénél figyelembe vett dokumentumok:

e Pedagogiai Program, SZMSZ, Hazirend,

e L6206 évi tapasztalatok, visszajelzések

Ovodénk a Berzencei Szent Antal Ovoda és Bolesdde kozds intézménye, 2 csoporttal és 1 boles6dei
csoporital iizemelt. Tekintettel a magas gyermeklétszamra a 2 6vodai csoportot megbontottuk, igy 1

kiscsoport, 1 kzépsd és 1 nagycsoportot alakitottunk ki a kévetkezd beosztas szerint:

Kiscsoport: ,Katica” csoport Schmiedlné Négradi Noémi — 6vénéd

Nézics Tiinde — dajka
Gyermeklétszam: 22 6
Kézépsbesoport: ,,Csiga-biga” csoport Pap Nikolett — 6vénd
Kovécs Méria — pedagogiai asszisztens
Gyermeklétszam: 18 6

Nagycsoport: ,,Margaréta” csoport Dergez Laszloné — dvénd

Pethd Attilané — 6vénd




Szereczné Sikesdi Rendta — dajka

Gyermeklétszam: 17 £6

fgy 6vodank gyermeklétszama jelenleg 57 16,

Bolestde gyerimeklétszdma 12 16,
Gondozondk: Gubasoczi Istvanné
Fehér Gyorgyné

Szobi Jozsefnd

2.1 Nevelési év rendje:

Nevelési év
Szeptember 1-t6] augusztus 3 1-ig.

Az 6voda nyitva tartdsa 6,30 6ratél 17 oraig,
A gyermekekkel érkezésiiktél tavozasukig
dvodapedagdgus foglalkozik.

Szorgalmi id6szak

Szeptember 1-t61 Méjus 31-ig

Nyadri ¢letrend
Junius 1-t61 Augusztus 31-ig

Sziinetek
Az iskolai szlineteket figyelmen kiviil
hagyva (kivéve téli sziinet) a fenntartd
rendelkezése alapjén az 6voda folyamatosan
iizemelt. |
Nyéri zérds ideje:
2016. julius 18 - jalius 29 - ig

Uj gyermekek beiratasa A fenntarté d4ltal meghatdrozott idében,

aprilis 4 — 8 — ig volt.




I’Jj gyermekek befogaddsanak ideje 2015. szeptember 1.-161 folyamatosan

Az 4 gyermekek felvételérdl irasban értesitettiik a szitloket.

2.2 Nevelés nélkiili munkanapok:

Ebben a nevelési évben 3 nevelés nélkiili munkanapot vettiink igénybe.

2.3 A tanév szlineiei::
A téli sziinet ideje: december 24. - 2016, janudr 3.
Ovodankban téli zarva tartds volt, a szillék frasban nyilatkoztak, hogy nem igénylik gyermekeik szdmara

ezen iddszak alatt az dvodai nevelést, ellatast,

2.4 Allami, egyh4zi linnepek miatti sziinetek:
2015. oktdber 23. péntek
2016. marcius 15, kedd
2016. méjus 16, hétfo

2.5 Kiindulé helyzetkép:
Beiratott gyermekek szama: 54 {6
2015.szeptember 1-i 1étszdm: 54 £6
Eléjegyzett gyermekiink nem volt.
Kis — kozépsd, kiz€psé — nagy csoportos €letkord a csoportszervezéstink, A bels6 szervezésnek, valamint a
plusz 1 fének (pedagégiai asszisztens) kdszonhetden a gyerekekkel korosztalyonkénti bontasban tudtunk
foglalkozni,
Ezen beliil:
17 £6 nagycsoportos,
17 16 kbzépsos,
19 16 kiscsoportos
28 {6 lany, 25 {6 fin

Ev kozbeni 1étszdmvaltozésok:
20135, szeptemberében egy kisfiut kiirattak, elkoltéztek (Fehér Norbert).
2015,0ktoberében felvettitk egy kisfiGt, aki csak rovid ideig tartézkodott 6vodankban, mivel hamarosan

elkoltéztek. (Aranyi Konor).
2015, oktdberében szintén volt egy bekoltoz6 csalad, 3 kisgyermekkel; akik par hétig voltak évodankban,
Segesdre koltdztek (Czene Mark, Czene Mercédesz, Czene Krisztién).



2016. majus elején 2 kisgyermeket frattak be ovodankba, akik azéta is kdztiink vannak (Orsés Viktoria,
Ors6s Mérton).

2.6.Munkarend:
Az dvoda dolgozbi:
Az dvodankba dolgozd dsszes foallast foglalkoztatott szdma: 7 f0.
Ebbdl:
- az dvodapedagogusok Iétszdma: 4 16

- a neveld- oktatd munkat segiték 1étszdma: 2 £6
- pedagbgiai asszisztens: 1 6.
Itt szeretném megkdszonni a képviseld testiilet tdmogatdsat, hogy felvehettiink egy a pedagogiai
asszisztenset, igy zokken6mentesen tudtunk megbontva 3 csoportban dolgozni.
Heti munkaido: 40 6ra
A heti 40 6rds munkaidd kotott részébsl fennmaradd, legfeljebb 4 6rat a Knt.62§(8) bekezdésében
meghatérozott- egyéb pedagdgiai feladatok, nevelStestiileti munkdban valé részvétel, gyakornok szakmai

segitése, tovabbd eseti helyeltesités - feladatokra fordftottuk,

Ovodapedagégus kotelezd éraszama: 32 éra/ hét
Ovodavezetd kotelezé csoportban eltdltendd oraszéma: 12 ora/ hét

Az 6vodapedagégusok munkaidé beosztasit rugalmasan, adott helyzett6l fliggden kezeltilk,

munkabeosztisunkat az év elején 8sszedllitott munkarend tartalmazta,

A Csurgbi Pedagogiai Szakszolgalattol:
- Logopédus foglalkozott a beszédhibés gyerekekkel, Létszdmuk: 10 {6 volt.
- Fejlesztépedagédgus a fejlesztést igényld nagycsoportos gyerekekkel foglalkozott. Létszadmuk: 10 6
volt.
- Gydgytestnevelésre 22 gyermek jart,
Hittan oktatéast a sziilék igénye alapjan:
- Marics Jozsef Atya tartotta: szerda délutdnonként 14 6r4tol- 14°" 6rsig, Létszamuk; 15 £6.
Lovaglasfoglalkozasok a Szentai Lovas tanyan tortént:
~  Torék Allz vezetésével hétfo déleldttonként 9 6ratol 10:30 6rdig. Létszdmuk: 7 — 9 fé volt, a
kiséretilket az 6véndk egymas kozti beosztasban oldottak meg.



2.7. Ertekezleteink a 2015 / 2016 —os nevelési évben:

Tartalom Felelds Erintett Dokumentdcid iddpont
Aktudlis feladatok 6vodavezetd dvodapedagogus folyamatosan
megbeszélése
Aktudlis feladatok dvodavezetd neveld munkat

folyamatosan
megheszélése segité munkatars
Nevelési
Eértekezlet ovodavezetd dvodapedagogus Jegyzokonyv 2015. aug. 31.
. alkalmazotti 2015.szept.
Evnyitd értekezlet dvodavezetd Jegyzbkonyv
kbzOsség
Munkatarsi értekezlet i
alkalmazotti 2015, november
tliz és balesetvédelmi | Ovodavezetd Jegyzékonyv _
kozosség 20-ig.
oktatés
Félévzaré ériekezlet
ovodavezetd 6vodapedagdgus Jegyz6konyv 2016, februéar
Nevelési évzard nagycsoportos .
ovodavezetd 2016.méjus
értekezlet 6vodapedagdgus
Sziil6i Ertekezletek:

A nevelési év folyamdn kotelezGen két sziildi értekezletet tartottunk, szeptemberben és februarban.,

Tartalom Felelos Erintett Dokumentécié | Idépont
Leend® kiscsoportos sziilék] Ovodavezetd,
tajékoztatasa kiscsoportos Ovodavezetd, Jelenléti iv
dvodapedagdgu | dvodapedagodgus, 2015. aug.
8 sziilék 31.




A befogadis tapasztalatai,
A csoport fejlettségi szintjénekl Polgarmester Ur
tapasztalatai. Ovodavezeté, |A csoportba  jard
) i ) Jelenléti {v
Kiemelt feladataink, aktualitasok| Ov.pedagogus [lgyermekek  szillei, 2015, szept.
, Jegyzokonyv
alapvetd dokumentumok. Eves tery bvodapedagdgus,
ismertetése, Gvodavezetd
Az els6 félév tapasztalatainak,
Sziil6k
megbeszélése, feladatok, programok| Jelenléti iv
) . Ovodavezetd Ovodapedagogus 2016 febr.
a miasodik  félévben, dvodai Jegyzokonyv
_ Ovodavezetd
szakvélemények kit6ltése
Az elmult idészak ériékelése, A csoportba  jard|
thiékoztatb a  nyari  életr6l] Ovodavezetd gyerekek sziilei, Jelenléti iv
tajékoztaté az iskolai életrdl, iskola képviseléi, | Jegyzékonyv | 2016 m4j.
ovodapedagogus,
dvodavezetd.
Fogadborak Ovodavezeté  [Crdeklsds szilok Feljegyzések | minden
Ov.pedagégus  [bvodapedagégus, hénap  elsd
Gvodavezetd hétféje
2.8. Ovodai tinnepek:
Hagyomanyos linnepek |Felelés h)étum
Sziiletés és Névnapok Ovodapedagogus, Ovodavezet 2015 - 2016 nevelési év
aktualitasok szerint
Szlireti MUIatSégOtNagycsoportos Ovodapedagogus, Ovodavezeté 2015 szept.
gtartottunk az oviba,
%('jregek Napja Nagycsoportos Ovodapedagogus, Ovodavezetd 2015, okt
[Skfaragds szul()kkel(')vodapedagégus, Ovodavezetd, Sziil6k 2015. okt. 30.
kdzdsen
Ovodapedagégus, Ovodavezets,
Marton nap 2015 nov. 11.
Mivel6dés Haz




IMikulas varas Ovodapedagbgus, Ovodaveretd 2016 dec. 3.
II:/Ilkulésos Mise a RomalNagycsoportos Ovodapedagogus,
atolikus  Templomban] 5 . 2015. dec. 5.
vodavezeto
nagycsoportosok
Adventi késziil6dés,
kézmiives délelstiOvodapedagogus, Ovodavezetd, Sziilsk 2015 dec. 21.
sziilokkel kozosen
. . Nagycsoportos Ovodapedagégus, Ovodavezetd,
Mindenki Kardcsonya 2015. dec.
Miiveltdés Haz
Karacsony Ovodapedagégus, Ovodavezetd 2015, dec.
EFau‘sang Ovodapedagogus, Ovodavezetd 2016 febr. 7.
Nagycsoportos Ovodapedagdgus, Ovodavezetd,
Mircius 15. Eyesop pecagde 2016 mérc, 11,

Mitvelddés Haz

Husvét kézmiives déleldit

sziil6kkel kdzdsen

Ovodapedag6gus, Ovodavezet

2016. mérc. 21,

latogatdst tettiink a helyi
Tiizolté Szertérba,

Ovodapedagbgus, Ovodavezets, SzM

Husvét Ovodapedagdgus, Ovodavezet 2016. méare. 23.
IMajusfaallitas Nagycsoportos Ovodapedagégus, Ovodavezeté 12016 apr. 29.
Anyak napi linnepség Ovodapedagdgus, Ovodavezetd 2016 méj. 2.
Gyermekhét  alkalmabé

2016. majus 30 — jinius 3.

i“Evzéuré, Ballagés

Ovodapedagdgus, Ovodavezetd,

2016 jin. 3.

A vildgnapok koziil az
aldbbiakat tartottuk

meg:




Allatok napja

Kirandultunk Iharosba aOvodapedagégus, Ovodavezetd 2015.10.03.
Vadfarmra.

Viz vilagnapja Ovodapedagogus, Ovodavezetd 2016.03.22,
F51d napja Ovodapedagogus, Ovodaverzetd 2016.04.22,

Madarak és fak napja]
kalmabél Oxi taOvodapedagégus, Ovodavezets 2016.05.11.

itlteiése,

2.9, Nyilt nap:
Ovodank nyilt napjan a sziilk, érdeklédék betekintést kaptak nevelési modszereinkrdl,
szokésainkrdl, mindezek gyakorlati megvalositisarol.
Id6pontja:
2015, december 21.
2016. mércius 21.

3, Utemterv, naptari terv:

Az elmult nevelési év munkatdrsi értekezleteiknek a témai, idépontjai:

2015, szeptember
e Lvkezdés aktudlis kérdései, feladatai, minSségirdnyitas aktuélis kérdéseinek megbeszélése.
e Munkaterv ismertetése, kiegészitése, elfogadasa.
e  Sziiloi értekezletek témdbinak megbeszélése. Csalddlatogatdsok beiktatdsa sziiléi beleegyezéssel.
e Helyi nevelési programunk {6 feladatainak attekintése.
o Vezetdi latogatasok litemezése.
Feleldsok: Ovodapedagogus, Ovodavezet
e A Pedagdgiai Szakszolgalat vizsgélata, nagycsoportos gyermekek részképesség-vizsgalata,
e Nevelési Tanacsadodba utalt gyermekek évondi szakvéleményeinek elkészitése, tovabbitasa.
2015. oktdber
o Gyermekek balesetvédelmi oktatdsa /év elején minden csoportban (6véndk feladata)

e Munkavédelmi, tizvédelmi oktatés




e Munkarend kialakitasa
e Gyermekvédelmi terv
e Héazi tovabbképzések megszervezése
e Nevelési Tanacsadoval kapcesolat felvétel
o Tokfaragés eldkésziiletei
Felelésok: Ovodapedagogus, Ovodavezetd
2015. november
e Télapd linnepély, kardcsonyi késziilddés teendbinek megbeszélése.
e Személyiségi lapok vezetésének megbeszélése, az elmilt év tapasztalatai alapjan.
e Marton napi készill6dés
Felelssok: Ovodapedagégus, Ovodavezetd
2015, december
e Télapd és Kardcsony megiinnepiése
e Adventi készttlédés
e Adventi gyertyagyujtas az adventi koszorin
e Mindenki Kardcsonyan valé szereplés
Felelésok: Ovodapedagégus, Ovodavezet
2016. janusr

Féléves munka értékelése, elért célok, megvalbsul feladatok, minéségi célok

e Iskola érettségi vizsgalatok megbeszélése

e Ovi-farsang megbeszélése

o Tovabbképzési igények felmérése

e Egyéb feladatok megbeszélése

e Csoport kirandulasokkal kapesolatos elképzelések megbeszélése
Feleldsok: Ovodapedagbgus, Ovodavezetd
2016. februar:

e Sziildi értckezletek csoportonkeént,

e Farsang



L]

Nyari szabadsagok igénye, szabadsagoldasi terv elkészitése

Felelésok: Ovodapedagégus, Ovodavezetd

2016. marcius:

Teljesitmény értékelések megbeszélése / 6sszefoglalva /

Tovabbképzési terv elkészitése.

Felelésok: Ovodapedagégus, Ovodavezetd

2016.4prilis:

Husvét
Méjusfaallitas

Anyék napja

Felelésok: Ovodapedagégus, Ovodavezetd

2016. majus

@

Eves munka értékelése
Evzérd és Ballagasi Unnepség szervezése
Neveld-fejleszté munkénk tapasztalatai, megval6sult feladatok, elért célok értékelése.

Nyari élet megszervezése, ovondk, dajkak beosztdsa

Felel6s: Dergez Laszloné

A nevelési év sordn rendszeresen ismétlddé vezetdi feladatok voltak:

Véltozdsjelentés, szabadsagolasok vezetése

Tavolmaradés jelentése

Jelenléti ivek elkészitése, vezetése, ellenGrzése, 8sszegylijtése a honap végén
Munkaid6 koordinaldsa

KIR-ben pedagdgusok, nem pedagdgusok véltozasainak regisztré!ésa

KIR-ben gyermekek mozgésanak (tdvozdsdnak, érkezésének) nyomon kovetése
Fogészati, gyermekorvosi sziirés

Védondi tisztasagi vizsgalat

Felndtt alkalmassagi vizsgalat

Munkaltatoi feladatok:

Munkakéri lefrdsok feliilvizsgalata, aktualizaldsa




- Atliz-, munka- ¢és balesetvédelmi oktatds megszervezése
- A pedagégusok munkaidd szamitdsdnak elkészitése

- Az életpdlyamodell nyomon kovetése

Gazdasagi feladatok:

- A csoport év eleji inditasdhoz szitkséges eszk6z8k, anyagok beszerzése
- Dajka védéruhakészletének attekintése, szilkség esetén vasarlasa

Kihasznaltuk a természeti kdrnyezet lehetéségeit, ismerkedtiink a Duna- Driva Nemzeti Park jellemzé

ndvény és llat vildgval.

Osszel a hagyoményokra épitve bemutattuk a sziireti szokésokat az 6vodaban és az Idések Otthonaban.
Gylijtéttiink vadgesztenyét, majd felhasznaltuk a foglalkozasokon.

Latogatast tettiink autébusszal az Allatok Vilagnapjan az Tharosi Vadparkba.

Tokot faragtunk a sziilokkel kézosen,

A Templomban december 5.- én a nagycsoportosokkal szerepeltiink a Mikulasos misén.

Rendszeresen latogattuk az iskolahivogato projektet.

16 kapcsolatot époltunk a sziildkkel, hogy 6vodavélasztdskor a falu valamennyi gyermekét
intézménylinkbe frassak,

Sétak, kiranduldsok alkalméval ismerkedtiink a természeti és tArsadalmi kérnyezetiinkkel.

Kiemelt feladatként kezeltilk a szabélyrendszer kialakitdsat, betartdsat, az udvari élet alkalméval
egységes szabdly rendszert alakitottunk ki mindkét csoportra vonatkozoan. Az idei évben fontos
hangsulyt fektettiink a balesetek megel6zésére, a gyermekek még részletesebb tdjékoztatdsdra. A
mozgas fontossagara. A mindennapos testnevelések idejének bovitésére és véltozatossagara, a Bozsik

Programban valé részvétellel.
Megszerveztilk a gyermekek fotdz4sat2 alkalommal.

Maximalisan kihasznéltuk a szabadban valé tartézkoddst, Naponta- az id6jarastol figgetleniil- minimum
20 percet toltotttink a szabadban

A jeles napokat méltéan megiinnepeltiik.

Minden csoportban felmértilk a készségeket és képességeket. A raszorulé gyermekek fejlesztését
fejlesztd pedagbgus végezte. A logopédiai foglalkozasok zajlottak, Ebben a tanévben 10 kisgyermeknek
valt szitkségessé.




e Az 4altalanos iskolaval valé szakmai kapcsolatot megtartottuk, lehetdségeket biztositottunk a

tapasztalatcserére a tanitokkal, megszerveztiik latogatasukat.

e Az orvossal és a véddndvel is jo kapcesolatot dpoltunk.

e A sziiloket és a gyerekeket Osztonoztiik a rendszeres 6vodéba jarasra.

e Tovabbképzéseken ebben az évben csak az ingyenesen felajdnlott lehetGségekkel éltiink, ill,

onkdltségesen vettiink részt,

4. Torvényességi feladataink voltal:

Béles6det ellendrzés — Nemzeti Rehabiliticids és Szocidlis Hivatal Hatdsagi ellenérzést végzett
20135. szeptember 17 —¢n.

A Magyar Allamkinestar Somogy Megyei Igazgatosaga 2015, december 1 —én helyszini ellenérzést
végzeit,

Folyamatosan figyelemmel kisértlik a tdjékoztatdst az Ovodapedagégusok felkészitésérdl, a

mindsitési eljaradsokrél, korményhivatali ellendrzésekrél, az életpalyamodell elvardsairdl.

Mindsitd vizsgén vett részt: Pap Nikolett - 2016. méjus 6 -4n

Minésito eljarason vett részt: Pethé Attilang — 2016. jonius 9 -én

A béles6dei ellendrzés sordn felmeritlt hidnyossdgokbol adédéan modositottuk az intézmény
Szervezeti és MitkOdési Szabélyzatét, a Bélcsdde Szakmai Programjat.

Az Ovodavezetdi palydzatomban tett igéretem alapjan megvéltoztattuk az 6voda Pedagdgiai
Programjat, melyet a Képviseld testillet rendelkezésére bocsdtottam, és a 2016, majusi Testiileti

lésén el is fogadott.




A kozbs készlilodés, a kdzOs tervezgetés, a holnap Orémet, tdvlatot jelent a gyermek szdmara,
Ovodénkban minden alkalmat igyekeztink megragadni a hagyomanyok, az tinnepek apolésara. Ovodai
életiink szokasai, hagyoményai, {innepei érzelmi atélésre, gazdagon motivélt tevékenységekre biztositottak
lehetdséget. Az évrol évre visszatérd hagyomdnyok biztonsagot, megnyugtaté eligazoddst jelentenek a
gyermekek életében, er6stdik benniik a valahova tartozéas érzése.

Az tinnepekre lassan késziilodtiink. Az tnnepek fényét emelte a feldiszitett 6voda, az tinnepld ruha
felnotinek, gyermeknek egyardnt. Az iinnep, a késziilddés beépiilt a gyermekek jatékaba.

Koszonetemet szeretném kifejezni a Szlléi Munkakdzdsségnek a segit6kész munkdjukért,

tamogatdsukért, amellyel az 6vodaban a gyermekek életét szebbé tették.

Ksziénetemet szeretném kifejezni az Onkorményzat valamennyi dolgozéjanak, akivel munkam sordn
kapcsolatba keriilter, Polgarmester Urnak, Jegyz6 Urnak és a Képviseld testiiletnek, hogy a 2015 / 2016 —os

nevelési évben tdmogattak évodankat,
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A tovabbi j6 egylittmiik6dés reményében, tisztelettel: DerEez Lészléné

tézményvezeto

Berzence, 2016. junius 21.




